Krajowe
DYREKTOR KRAJOWEGO BIURA WYBORCZEGO E Biuro

DELEGATURY W PILE Wyborcze

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Delegatura w Pile

INFORMATYK

Liczba lub wymiar etatoéw

0,25 etatu

Il. Ogdélny zakres obowigzkoéw

1.

no

Wykonywanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow

oraz referendéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi tych wyborow,

kalendarzem wyborczym oraz wyjasnieniami organéw wyborczych na terenie

nalezagcym do wlasciwosci terytorialnej Delegatury Krajowego Biura Wyborczego

w Kaliszu.

Obstuga informatycznego systemu wyborczego ,, Wsparcie Organéw Wyborczych”.

Prowadzenie, koordynowanie oraz nadzorowanie obstugi informatycznej Delegatury,

w tym w szczegdlno$ci w zakresie:

a) automatyzacji prac administracyjno-biurowych,

b) wymiany informacji i danych w systemie poczty elektronicznej migdzy Krajowym
Biurem Wyborczym, Delegatura, gminami, urzednikami wyborczymi.

Archiwizowanie no$nikdw elektronicznych zawierajacych dane z wyboréw oraz

dokumentow.

Biezacy instruktaz pracownikéw Delegatury w zakresie obstugi sprzetu komputerowego

I oprogramowania.

8. Instalacja oprogramowania stosowanego w Delegaturze.
9. Utrzymywanie w statej sprawnosci sprzetu komputerowego, kserokopiarek i telefonow
znajdujacych si¢ w Delegaturze.
10. Konfiguracja i nadzér nad ustugami na elektronicznej platformie ustug administracji
publicznej ePUAP.
I1l. Wymagania niezb¢dne
= Obywatelstwo polskie;
= Ukonczone osiemnascie lat zycia;
* Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
» Korzystanie z petni praw publicznych;
» Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umySlne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
»  Wyksztalcenie wyzsze.
IV. Oczekiwania dodatkowe
= Preferowane wyksztalcenie wyzsze informatyczne;
»  Znajomos$¢ prawa wyborczego.
V. Uprawnienia / umiejetnosci

Umiejetno$¢ pracy pod presja czasu;

Dobra organizacja pracy wlasnej;

Umiejetnos¢ pracy w zespole;

Umiejetno$¢ budowania dobrych relacji z ludzmi;




VI. Wymagane dokumenty / o§wiadczenia

1) CV (z numerem telefonu)

2) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
rekrutacji;

3) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie;

4) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

VII. Termin 1 miejsce sktadania dokumentow

Dokumenty nalezy przesta¢ na adres pil-renata.kurzajczyk@kbw.gov.pl
lub dostarczy¢ do siedziby Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Pile:

Budynek Starostwa Powiatowego w Pile
Al Niepodlegtosci 33/35, 64-920 Pita, [parter, pok. 34]

do dnia 3 pazdziernika 2024 r.

VIIl.  Pozostate informacje

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 67 215 28 80.

Informacja o rozstrzygnigciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na
stronie: https://pila.kbw.gov.pl

Pracodawca bedzie kontaktowal sie jedynie z wybranymi kandydatami.

Ztozone dokumenty mozna odebra¢ w terminie 2 tygodni po ogloszeniu wynikow naboru.

Po uptywie tego terminu nieodebrane dokumenty zostang zniszczone.

Informujemy, ze administratorem danych osob sktadajacych oferty jest Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura w Pile, tel. 67 215 28 80, e-mail: pilal@kbw.gov.pl.

Kontakt do inspektora danych osobowych: e-mail: iodo@kbw.gov.pl.

Dane osobowe 0s6b sktadajacych oferty beda przetwarzane w celu realizacji procedury naboru. Podstawa
przetwarzania danych osobowych dotyczacych kandydatow jest art.22! § 1, art. 22! § 4 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. —-Kodeks pracy /Dz. U. z 2023r. poz. 1465/,art. 3 ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 .
o pracownikach urzedow panstwowych /Dz. U. z 2023r. poz. 1917/ w zwiazku z art. 6 ust. 1  lit. c RODO
oraz zgoda w odniesieniu do danych osobowych w zakresie wykraczajacym poza ww. przepisy zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Dane osobowe kandydatow nie beda przekazywane innym podmiotom.
Dane kandydatow nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
Kandydat ma prawo cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, zadania od Administratora dostepu do
danych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych, ich usunigcia i wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych w zakresie dopuszczonym przepisami prawa. Kandydat ma prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych przez kandydata przystepujacego do naboru jest dobrowolne. Bez podania
wymaganych danych osobowych udziatl kandydata w naborze nie bedzie mozliwy. Dane osobowe
kandydatéw nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Pita, dnia 25 wrzesnia 2024 r.

Dyrektor Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego
w Pile
(-) Renata Kurzajczyk
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